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1. Общие положения 

1.1] Студенческий археологический клуб историко-филологического факультета 
ЗабГУ (в дальнейшем — САК ИФФ) является научным подразделением историко- 
филологического факультета Забайкальского государственного университета (в 
дальнейшем — ИФФ). 

1.2 САК ИФФ создан в 2022 г. на основании решения Ученого совета университета 
(протокол решения № от « » 2022 г.) и приказа ректора № от 
«С 2022 г. 

1.3 Деятельность клуба основывается на принципах добровольности, равноправия, 

самоуправления и законности. 

1.4 Руководство САК ИФФ осуществляется научным руководителем САК ИФФ, 
который подчиняется декану ИФФ. Первый руководитель выбирается деканом ИФФ, 
последующие избираются общим голосованием членов САК ИФФ. Руководитель САК 
ИФФ осуществляет общее руководство и контроль над деятельностью САК ИФФ в 
соответствии с настоящим Положением. 

1.5 В своей деятельности САК ИФФ руководствуется: 
- действующим законодательством Российской Федерации; 

- нормативными документами Министерства науки и высшего образования 
Российской Федерации; 

- Уставом университета; 

- политикой в области качества: 
- приказами и распоряжениями ректора; 

- настоящим Положением. 
1.6 Работа САК ИФФ ведется в тесном сотрудничестве с кафедрой истории ИФФ и 

лабораториями и региональными отделениями общероссийских общественных 
организаций, базирующихся на ИФФ. 

  

2. Структура САК ИФФ 

2.1 Руководство САК ИФФ осуществляет научный руководитель. 

2.2 В САК ИФФ предусмотрено членство. Членами являются обучающиеся, 
аспиранты, молодые ученные. 

2.3 Изменение структуры САК ИФФ осуществляются научным руководителем в 

соответствии с требованиями текущей задачи. 

2.4 Председатель САК ИФФ выбирается из числа членов клуба и утверждается 
научным руководителем САК ИФФ. 

2.5 Председатель САК ИФФ выполняет следующие функции: 

- осуществляет контроль работы клуба; 
- координирует работу клуба; 
- предлагает кандидатуру председателя САК ИФФ после окончания срока 

полномочий. 
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2.6 Срок полномочий председателя САК ИФФ - 2 года; 
2.7 Секретарь САК ИФФ выполняет следующие функции: 

- выполняет функции председателя САК ИФФ при отсутствии последнего; 
- занимается подготовкой заседаний САК ИФФ; 

- ведет протокол заседаний САК ИФФ и другую документацию, необходимую для 

работы САК ИФФ; 
- готовит материалы для отчетов и справок. 

2.8 При выполнении работ, финансируемых из различных источников, возможно 
введение штатных сотрудников. 

3. Основные цели и задачи САК ИФФ 

3.1 Цели работы: 
- вовлечение обучающихся в археологические научные исследования кафедры 

истории, ИФФ и различных научно-исследовательских структурных подразделений 
университета, помощь в организации и проведении полевых археологических 

исследований; 
- поддержка научных инициатив обучающихся, помощь в выборе научных тем; 

- подготовка обучающихся к дальнейшей научной деятельности. 
3.2 Задачи: 

- формирование мотивации к творческой, научной и профессиональной 
деятельности; 

- создание условий для эффективной научной самореализации обучающихся; 
- овладение методами, приемами и способами научного творчества; 

- активизация научно-исследовательских и профессиональных навыков личности; 
- повышение интеллектуального уровня обучающихся; 
- создание единого научного студенческого сообщества, основанного на 

взаимодействии с другими студенческими сообществами, в том числе и в масштабах 

страны, укрепление и осуществление научных связей; 
- привлечение активных студентов к участию в международных, всероссийских, 

региональных конференциях, форумах, конкурсах, грантах, научно-практических полевых 
экскурсиях и школах и др. 

4. Функции САК ИФФ 

4.1 САК ИФФ выполняет следующие функции: 
- помощь в организации полевых экспедиций; 

- содействие в обработке и систематизации археологических коллекций; 

- проведение студенческих научных мероприятий; 
- участие в выполнении грантовых, научно-исследовательских и договорных работ. 

выполняемых САК ИФФ по приоритетным направлениям работы кафедры истории: 
- обеспечение подготовки и проведения научных конференций, форумов. 

семинаров, конкурсов, научных выставок; 
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- организация обмена опытом проведения студенческих научных исследований 

с другими вузами; 
- организация работ по подготовке к изданию сборников материалов студенческих 

научных конференций; 

- взаимодействие с научными подразделениями университета при проведении 
исследования по фундаментальным и прикладным научным проблемам и др. 

- просветительская работа среди студентов и школьников. 

5. Руководство САК ИФФ 

5.1 Общее и научное руководство работой САК ИФФ осуществляется научным 
руководителем. Научный руководитель САК ИФФ выбирается из членов профессорско- 
преподавательского состава кафедры истории и подчиняется в своей деятельности декану 
ИФФ. 

5.2 Обязанности научного руководителя САК ИФФ: 
- утверждает и разрабатывает структуру САК ИФФ; 
- осуществляет руководство работой САК ИФФ; 
- утверждает и разрабатывает ежегодный календарный план; 

- формирует у обучающихся научные и профессиональные компетенции; 
- принимает участие в подготовке обучающихся к конференциям, семинарам, 

форумам; 
- выполняет правила и нормы охраны труда, техники безопасности, 

противопожарной защиты; 

- несет ответственность за работу САК ИФФ перед деканом ИФФ; 
- представляет ежегодный отчет о выполнении календарного плана, подписанный 

научным руководителем САК ИФФ, согласованный с заведующим кафедры истории, в 

НИУ университета. 

5.3 Квалификационные требования к научному руководителю САК ИФФ: высшее 
профессиональное образование и стаж научно-исследовательской работы в вузе не менее 
2-х лет. 

5.4 На период отсутствия научного руководителя САК ИФФ его обязанности 

выполняет работник из числа профессорско-преподавательского состава кафедры, 
назначаемый заведующим кафедрой, который приобретает соответствующие права и 

несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, 
возложенных на него в связи с замещением. 

5.5 Председатель САК ИФФ управляет всеми вопросами, связанными с 

деятельностью САК, выбирается из числа членов клуба и утверждается научным 

руководителем САК ИФФ. Председатель САК ИФФ избирается сроком на 2 года. 

5.6 На период отсутствия председателя САК ИФФ его обязанности выполняет 
заместитель председателя (один из членов клуба), назначаемый научным руководителем 

САК ИФФ. На период выполнения обязанностей председателя его заместитель 
приобретает и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение 

возложенных на него в связи с замещением обязанностей. 
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6. Права САК ИФФ 

6.1 Члены САК ИФФ имеют право: 
- избирать и быть избранными в руководящие органы САК ИФФ; 
- принимать участие в мероприятиях САК ИФФ; 
- заниматься научно-исследовательской работой по утвержденным темам; 

- участвовать в археологических экспедициях и семинарах. 

7. Ответственность 

7.1 САК ИФФ несет ответственность за исполнение функций, прописанных в 

данном положении, а также за своевременную отчетность по полученным результатам 

деятельности САК ИФФ. 
7.2 На САК ИФФ возлагается ответственность за: 
- невыполнение возложенных на него задач, функций и обязанностей; 
- нарушение прав и свобод членов САК ИФФ; 
- необеспечение безопасности жизни и здоровья членов во время выполнения ими 

своих обязанностей; необеспечение сохранности и функционирования оборудования САК. 

7.3 Распределение функций осуществляется в соответствии с таблицей |. 

Таблица 1 

Матрица распределения ответственности 

Члены объединения 
  

  Наименование функции (работы) 
  

  

  

1 2 3 + 

Помощь в организации полевых экспедиций Р, О, И ь ый у 

Содействие в обработке и систематизации Р, О, И у У я 

археологических коллекций 

Участие в выполнении грантовых, научно- р, О,и У У у 
исследовательских и договорных работ, 
выполняемых САК ИФФ по приоритетным 

направлениям работы кафедры истории 

Обеспечение подготовки и проведения Р У я У 
научных конференций, форумов, семинаров, 

конкурсов, научных выставок 

Организация обмена опытом проведения Р 

студенческих научных исследований 
с другими вузами 

  

  

  

  

Организация работ по подготовке к изданию Рои У У У 

сборников материалов студенческих научных 

конференций 

Взаимодействие с научными подразделениями | Р,О,И У Я У             университета при проведении исследования 
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по фундаментальным и прикладным научным 
проблемам и др.   

  

  

  

  

            

Просветительская работа среди студентов и Р, О, И У | У [У 
школьников ды 
Проведение заседаний клуба, комиссий и Р ОИ! У У 

отчетно-координирующих совещаний 

Разработка плана САК ИФФ на год с Р, И [@) У 
последующим утверждением 

Проведение информационно-разъяснительной р ОИ! У я 
работы о целях, задачах и мероприятиях, 
проводимых САК ИФФ 

Прием в члены САК ИФФ, решение вопроса Р, И 
0б исключении из членов САК ИФФ 

Подготовка ежегодных отчетов о работе САК Р, И О й 
ИФФ     

Примечание: 
Р - руководство (принятие решения); 
О - ответственность (ответственный исполнитель); 

У - участие (соисполнитель); 

И - информирование (получение информации о проведении работы и результатах). 
Список должностных лиц: 

1) научный руководитель САК ИФФ; 
2) председатель САК ИФФ; 
3) секретарь САК ИФФ; 

4) члены САК ИФФ. 

8. Взаимодействие 

САК ИФФ взаимодействует со структурными подразделениями университета и с 
внешними организациями в соответствии с основными направлениями деятельности 

  

  

  

          

  

клуба. ОК п 

Наименование Наименование документации, информации, которую | 
подразделения Е 
(должностного лица) САК ИФФ получает от САК ИФФ предоставляет 

Научно- Информация и документация | Отчётная документация о 
исследовательское по вопросам планирования, проведённой научно- 

управление организации научно- исследовательской работе 

исследовательских работ 

Версия: 01 Стр 7 из 14 
         



  

  

    

[2 Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
ы высшего образования 

«Забайкальский государственный университет» 
  

  

ПСП 
24.08-01-2022     

Положение о студенческом археологическом клубе 
историко-филологического факультета     

  

Управление 
гарантии качества 

образования 

Информация о 
функционировании системы 

менеджмента качества ЗабГУ 

Проектная документация на 
согласование положений о 

структурном подразделении, 

отчёты о выполнении 

корректирующих действий по | 

результатам проверки и др. 
  

Совет молодых 

ученых и студентов 
ЗабГУ 

Информационные сообщения, 
объявления о конкурсах 
грантов, субсидий 

Предложения по научным 

разработкам, формирование 
тематического плана научно- 
исследовательских работ, 
участие в конференциях 

    Заведующий кафедрой истории 
ИФФ   Распоряжения   Календарный план работы САК 

ИФФ, годовой отчет о 

деятельности САК ИФФ   
  

9. Финансирование и материально-техническое обеспечение 

Финансирование и материально-техническое обеспечение клуба осуществляется за 
счет средств конкурсного бюджетного и внебюджетного финансирования научных 

исследований по научным, научно-техническим программам и грантам, в том числе из 
средств отечественных и зарубежных фондов, привлеченных САК ИФФ. 
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Приложение А 
Перечень документации, регламентирующей работу САК ИФФ 

  

Обозначение документа Название документа Дата введения и 

действие 
  

1 2 3 
  

Документы федерального значения 
  

127-ФЗ Федеральный закон «О науке и 
государственной научно-технической 
политике» 

23.08.1996 г. 

  

273-ФЗ Закон «Об образовании в РФ» 29.12.2012 г. 
  

Федеральные государственные 
образовательные стандарты по 
направлениям подготовки бакалавров 
и магистров 
  

Нормативные акты ЗабГУ 
  

Приказ № 1070 
Минобрнауки России 

Устав федерального государственного 
бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования 
«Забайкальский государственный 
университет» 

28.11.2018 г. 

  

К 01-01-2019 Кодекс корпоративной этики 

Забайкальского государственного 
университета 

25.03.2019 г. 

  

Коллективный договор между 

администрацией и коллективом 
сотрудников Забайкальского 
государственного университета 

18.05.2021 г. 

  

Протокол № 5 
Программа развития (дорожная карта) 
ЗабГУ 

2021 г. 
  

Прочие виды документов 
  

№ 290 Приказ Минкультуры СССР от 
17.07.1985 г. «Об утверждении 

инструкции по учету и хранению 

музейных ценностей, находящихся в 

музеях СССР» 
    № 513   Приказ Минкультуры СССР «Об 

Инструкции по учету и хранению 
музейных ценностей из драгоценных 
металлов и драгоценных камней, 
находящихся в государственных 
музеях СССР»   15.12.1987 г.     
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С Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
м высшего образования 

«Забайкальский государственный университет» 

  

      
Положение о студенческом археологическом клубе   

ПСП 
24.08-01-2022 

историко-филологического факультета       
  

  

№ 12-01-39/05-АБ Письмо Министерства культуры 27.01.2012 
Российской Федерации «О методике 

определения границы территории 
объекта археологического наследия» 
  

  
№ 22-01-39/05-АБ Информационное письмо 15.02.2013 г. 

Министерства культуры РФ «О 
проведении археологических работ в 

неблагоприятные климатические 
периоды»       
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Забайкальский государственный университет» 
  

  Положение о студенческом археологическом клубе 
ПСП историко-филологического факультета 

24.08-01-2022         

Приложение Б 
Перечень записей, осуществляемых в ходе деятельности 

  

  

  

          

№ Название записи Периодичность 

оформления записи 

1 й 3 

1 | План САК ИФФ По мере необходимости 

Отчёт САК ИФФ По мере необходимости 
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Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Забайкальский государственный университет» 
  

Положение о студенческом археологическом клубе 
НСП историко-филологического факультета 

24.08-01-2022 

  

        

Приложение В 

согласования 
   
   

  

Проректор по НиИР 

А »_ 02 2022 г. 

Начальник ЭУ 27 Е.В. Позняк 

«/» 05 2022 г. 

А.Н. Хатькова 

Начальник НИУ А.В. Шапиева 

«9% 09 2022 г. 

И.о. начальника управления гарантии качества образования: 

(0 / Д.В. Дугарова 

« № 03 2022 г. 

Декан истори лологического факультета 

——^ Е.В. Дроботушенко 

« (06 23 2022 г. 

7 27. о - — 
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  Ё Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Забайкальский государственный университет» 
      
  Положение о студенческом археологическом клубе 

ПСП историко-филологического факультета 
24.08-01-2022         

Приложение Г 
Лист регистрации изменений 

Номер Номер и дата Номер Дата ФИО лица, | Подпись 

изменения | распорядительного | изменяемого | внесения внесшего 

документа о пункта / изменения | изменения 
внесении раздела 

изменений в 

о ент 
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Положение о студенческом археологическом клубе 

ПСП историко-филологического факультета 
24.08-01-2022 

  

        

Приложение Д 
Лиет ознакомления сотрудников с ПСП 24.08-01-2022 

Дата 
ознакомления 

№ Должность ФИО Подпись 
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