


 

Федеральное государственное бюджетное  образовательное  

учреждение высшего профессионального образования 

«Забайкальский  государственный университет» 

(ФГБОУ ВПО «ЗабГУ») 

 

ПСП 19.1-02-2014 Положение о СКБ кафедры технологии металлов и конструирования 

 

Версия: 03 
 

Стр 2 из 11 

 

1. Общие положения 

 
1.1. Студенческое конструкторское бюро кафедры Технологии металлов и конст-

руирования далее – СКБ кафедры ТМ и К создано приказом ректора №26 от 08.02.2008г. 

на основании Закона РФ «Об образовании» и Устава Забайкальского государственного 

университета (ЗабГУ). 

1.2. СКБ не является юридическим лицом, действует на принципах самофинанси-

рования, несет ответственность за результаты своей хозяйственной деятельности и вы-

полнения взятых на себя обязательств по заключенным договорам перед Забайкальским 

государственным университетом. 

1.3. СКБ входит в структуру кафедры Технологии металлов и конструирования. 

1.4. Местонахождение СКБ кафедры Технологии металлов и конструирования: г. 

Чита, ул. Кастринская, 1. 

 

2. Структура подразделения 

 
2.1. Структура СКБ определяется научным руководителем и отражает особенности 

организации учебного и научно-исследовательского процессов на кафедре, характер вы-

полняемых им научно-исследовательских работ. 

2.2. Членами СКБ могут быть  преподаватели, сотрудники,  аспиранты и студенты 

кафедры ТМ и К, других кафедр ЗабГУ и иных учебных заведений. 

 

 

3. Основные цели и задачи СКБ 
 

3.1.Целью СКБ является повышение профессиональных знаний студентов и препо-

давателей, выработка деловых качеств, подготовка студентов к выполнению трудовых 

функций. 

 3.2 Задачами СКБ являются: 

- привлечение студентов к научно-исследовательской работе; 

- участие студентов в конкурсах, выставках и научных конференциях; 

- разработка, изготовление и внедрение в учебный процесс лабораторного обору-

дования и приборов; 

- научно-исследовательская, опытно-экспериментальная, внедренческая и консуль-

тационная деятельность по хозяйственным договорам с заказчиками. 
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4. Основные функции СКБ 

 
Основными функциями СКБ в соответствии с областью деятельности являются: 

4.1. Реализация научно-исследовательской и учебно-исследовательской работы 

СКБ в соответствии с учебными планами и планами научно-исследовательских работ. 

4.2.  Выявление, отбор, индивидуальная подготовка студентов для поступления в 

магистратуру и аспирантуру. 

4.3. Организация взаимодействия студентов, аспирантов, сотрудников, преподава-

телей кафедры ТМ и К в интересах развития творческого потенциала студентов.     

4.4. Формирование у членов СКБ системы ценностей, необходимой для научно-

педагогической, научно-исследовательской, научно-организационной деятельности. 

4.5. Освоение членами СКБ навыков организации, проведения, представления ре-

зультатов научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ. 

 4.6. Выполнение научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, ока-

зание услуг по научно- технологическому, информационному, консультационному обес-

печению деятельности предприятий, иной незапрещенной законом деятельности. 

4.7. Обеспечение условий для проведения НИР, содействие членам СКБ в публика-

ции научно-исследовательских и научно-методических работ в научных журналах, пред-

ставлении докладов на научных конференциях, оформлении заявок на выдачу патентов, 

свидетельств на промышленные образцы и полезные модели, регистраций программ для 

ЭВМ и баз данных, представлении результатов НИР на конкурсах и выставках. 

 

5. Руководство подразделением 

 
5.1. Руководство деятельностью СКБ осуществляет руководитель СКБ. 

5.2. Руководитель СКБ в своей деятельности подчиняется непосредственно  заве-

дующему кафедрой ТМиК.  

5.4. На период отсутствия руководителя СКБ его обязанности выполняет препода-

ватель кафедры ТМиК, назначенный в установленном порядке, который приобретает со-

ответствующие права и несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее испол-

нение обязанностей, возложенных на них в связи с замещением. 

 

6. Права  
 

Основными правами членов СКБ являются: 

6.1. Члены СКБ имеют право пользоваться материальной базой кафедры ТМиК. 

6.2. Члены СКБ имеют право на компенсацию затрат по приобретению материалов, 

оборудования и научно-технической литературы, необходимых для проведения работы. 
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7. Ответственность 

 
7.1.  Ответственность за организацию работы, выполнение поручений, приказов и 

распоряжений заведующего кафедрой ТМ и К несет руководитель СКБ. 

7.2.  Руководитель СКБ несет ответственность за полноту и достоверность данных, 

предоставляемых в вышестоящие организации, характеризующих научно-

исследовательскую деятельность СКБ. 

7.3. Члены СКБ несут ответственность и отвечают за: 

- качество и эффективность своей работы; 

- соблюдение трудовой дисциплины; 

- соблюдение правил и требований по технике безопасности и противопожарной 

безопасности. 
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 Матрицы распределения ответственности 

в СКБ кафедры ТМиК  

Наименование функции (работы) 

№ должности 

01 

 

02 03 

Реализация научно-исследовательской и учебно-

исследовательской работы СКБ кафедры ТМ и К в соответ-

ствии с учебными планами и планами научно-

исследовательских работ 

О У У 

Выявление, отбор, индивидуальная подготовка студентов 

для поступления в магистратуру и аспирантуру 

О У  

Организация взаимодействия студентов, аспирантов, со-

трудников, преподавателей кафедры ТМ и К в интересах 

развития творческого потенциала студентов 

О У  

Формирование у членов СКБ системы ценностей, необхо-

димой для научно-педагогической, научно-

исследовательской, научно-организационной деятельности 

О У У 

Освоение членами СКБ навыков организации, проведения, 

представления результатов научно-исследовательских и 

опытно-конструкторских работ 

О У У 

Выполнение научно-исследовательских и опытно-

конструкторских работ, оказание услуг по научно- техноло-

гическому, информационному, консультационному обеспе-

чению деятельности предприятий, иной незапрещенной за-

коном деятельности 

О У У 

Выполнение научно-исследовательских и опытно-

конструкторских работ, оказание услуг по научно- техноло-

гическому, информационному, консультационному обеспе-

чению деятельности предприятий, иной незапрещенной за-

коном деятельности 

О У У 

Обеспечение условий для проведения НИР, содействие чле-

нам СКБ в публикации научно-исследовательских и научно-

методических работ в научных журналах, представлении 

докладов на научных конференциях, оформлении заявок на 

выдачу патентов, свидетельств на промышленные образцы и 

полезные модели, регистраций программ для ЭВМ и баз 

данных, представлении результатов НИР на конкурсах и вы-

ставках 

О У  
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Примечание: 

 О – ответственный, отвечает за проведение и конечный результат работы. 

У – участвует в проведении работы. 

Список должностных лиц: 

      01 Руководитель СКБ 

      02 Преподаватели и сотрудники  

03 Студенты и аспиранты 

 

8. Взаимоотношения и связи с другими подразделениями 
 

8.1. Деятельность СКБ осуществляется в тесном взаимодействии с заведующим 

кафедрой ТМиК, с деканом факультета технологии, транспорта и связи (ФТТиС), замести-

телем декана по научной работе, с научно-исследовательским управлением (НИУ). 

8.2. При планировании, организации и осуществлении научно-исследовательских и 

опытно-конструкторских работ учитываются предложения и замечания декана факультета 

ФТТиС, заведующего кафедрой ТМиК и НИУ. 

8.3. При работе и решении служебных вопросов с представителями сторонних ор-

ганизаций и учреждений (независимо от форм собственности и подчиненности) взаимоот-

ношения осуществляются в рамках служебных полномочий, определенных настоящим 

Положением.  

 
Наименование под-

разделения 

Документация, информация, которую СКБ 

получает от  предоставляет 

Научно исследова-

тельской управление 

Распоряжения, указания. Отчеты, информацию об испол-

нении распоряжений и указаний 

Заместитель декана 

ФТТиС по научной 

работе 

Распоряжения, указания. Отчеты, информацию об испол-

нении распоряжений и указаний 
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Приложение  А 

(обязательное) 

Перечень документации, регламентирующей работу структурного под-

разделения 

 
Обозначение 

(шифр) 

документа 

Название документа 

Дата 

введения в 

действие 

1 2 3 

Документы федерального значения 

№ 273-ФЗ Федеральный закон «Об образовании Российской Феде-

рации»  
29.12.2012 г 

№ 599 Указ Президента РФ «О мерах по  реализации государст-

венной политики в области образования и науки»  
07.05.2012 

№2433-р Государственная программа РФ «Развитие науки и тех-

нологий» на 2013 – 2020 гг. 
20.12.2012 г 

Внешние нормативные документы 

№ 2620-р План мероприятий («Дорожная карта») изменений в от-

раслях социальной сферы, направленные на повышение 

образования и науки (№ 2620-р от 30.12.2012 г.); 

30.12.2012 г 

Стандарты и положения ЗабГУ 

 Устав ЗабГУ  

 Лицензия ЗабГУ на право образовательной деятельности  

Нормативные акты ЗабГУ 

 Политика в области качества ЗабГУ  

 Руководство по качеству  

 Стандарты, методические инструкции, документальные 

процедуры. 
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Приложение Б 

(обязательное) 

Перечень записей, осуществляемых в ходе деятельности  

 

№ 

п/п Название записи 

Периодичность 

оформления 

записи 

1 2 3 

1 План работы СКБ. 1 раз в год 

2 Отчет СКБ 1 раз в год 
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Приложение В 

(обязательное) 

Лист согласований 

 

 

Проректор по НиИР: 

----------------- А.Н.Хатькова 

«___»_________2014г. 

 

Зам. начальника экономического 

управления: 

_____________Е.В.Позняк 

«___» ________2014г. 

 

Начальник научно-исследовательского управления: 

___________/  И. Ю. Мальчикова 

«___»__________2014г. 

 

Начальник управления  кадров: 

___________/  О. В. Евтушок 

«___»__________2014г. 

 

Начальник отдела правового обеспечения: 

ПСП № 12-03-2014 соответствует действующему законодательству 

___________/ А.П.Краснощеков 

 «___»__________2014г. 

 

Начальник управления гарантии качества образования: 

ПСП № 12-03-2014 соответствует требованиям МИ 4.2.2-02-2011 

___________/ Н.А.Казачек 

«___»__________2014г. 

 

Декан ФТТиС: 

----------------- А.В.Лесков 

«___»_________2014г. 

Зав.кафедрой ТМиК: 

----------------- А.Н.Власов 

«___»_________2014г. 
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Приложение Г 

(обязательное) 

Лист регистрации изменений 

 
номер изме-

нения 

номер и дата рас-

порядительного 

документа о вне-

сении изменений в 

документ 

номер изме-

ненного 

пункта / раз-

дела 

дата внесе-

ния изме-

нения 

ФИО лица, 

внесшего из-

менение 

подпись 
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Приложение Г 

(обязательное) 

Лист ознакомления сотрудников с ПСП 19.1/2-01 

 

№ Должность ФИО Подпись Дата ознаком-

ления 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 


